QUADRO DE PESSOAL - DIRETORIA DE PESSOAL - DIPE

FUNGAO / SETOR NOME DO SERVIDOR TELEFONE EMAIL
A diretoria de pessoal tem por finalidade planejar, coordenar,
acompanhar,avaliar e executar as acGes de administracdo de pessoal e de
gestdo de recursos humanos, no ambito regional, com a orientagcdo, a
supervisdo técnica e o acompanhamento da subsecretaria de Gestdo de
recursos humanos.
Concursos/Posse/Exercicio; Sidnea Aparecida Pereira 3069-0928 sre.metropc.dipe@educacao.mg.gov.br
Designagao de Analista Educacional - IE,
Apoio Juridico;
Fale Conosco;
Portal do Servidor;
Resposta OGE
Reducdo de carga Horaria (Filho Excepcional)
Apoio Dipe Ana Eloisa Theodoro 3069-0928 sre.metropc.apoiodipe@educacao.mg.gov.br
Adjuncido/Disposi¢do/Cessdo- Retorno de Adjung¢do/Disposi¢do e Cessdo Carlos Eduardo Machado Sampaio 3069-0945 sre.metropc.divpe@educacao.mg.gov.br
Apostilamento Sidnea Aparecida Pereira 3069-0928 sre.metropc.dipe@educacao.mg.gov.br
Afastamento p/Mestrado e Doutorado Maria Aparecida Semedo Gomes 3069-0946 sre.metropc.divpe@educacao.mg.gov.br
SETOR JURIDICO
Apoio a Assessoria Juridica Juliana Cecilia Santos de Souza/Tehnne Mota Lopes 3069-0956 -
- - sre.metropc.juridico@educacao.mg.gov.br
Cumprimento de Determinagdes Judiciais Juliana Cecilia Santos de Souza/Tehnne Mota Lopes -
SETOR DIVPE - DIVISAO DE PESSOAL
Concursos/Posse/Exercicio;
Designacdo de Analista Educacional - IE,
Apoio Juridico;
Fale Conosco; Supervisor da Divisdo de Pessoal sre.metropc.divpe@educacao.mg.gov.br
Portal do Servidor;
Resposta OGE
Licenga p/acompanhar Pessoa Doente na Familia
Exoneragdo Rosilene Nunes Leite/Danilo Ornelas
Abono Familia Rosilene Nunes Leite/Danilo Ornelas
LIP-Licenga p/tratar de assuntos particulares Rosilene Nunes Leite/Danilo Ornelas 3069-0945
Redugio de Carga Hordria p/acompanhar pessoa doente na Rosilene Nunes Leite/Danilo Ornelas sre.metropc.divpe@educacao.mg.gob.br
familia Rosilene Nunes Leite/Danilo Ornelas
Afastamento p/Mandato Eletivo Rosilene Nunes Leite/Danilo Ornelas
Afastamento p/Campanha Eleitoral Rosilene Nunes Leite/Danilo Ornelas 3069-0923
Promogdo/Progressdo/Posicionamento/Reposicionamento Nelson de Rezende Junior/Ana Eloisa Theodoro 3069-0946 sre.metropc.divpe@educacao.mg.gov.br
Ajustamento Funcional Ana Eloisa Theodoro 3069-0928 sre.metropc.apoiodipe@educacao.mg.gov.br
Tramite de Pastas Funcionais entre escolas/S.R.E. Ana Eloisa Theodoro 3069-0928 sre.metropc.apoiodipe@educacao.mg.gov.br
Recebimento/Envio de Processos e Expedientes/Apoio Maria Aparecida S. Gomes -
Designagdo/Opgao de Composicdo Remuneratéria Sec.Escola Valéria Lourengo Kowaski 3069-0955 sre.metropc.divrth@educacao.mg.gov.br
CAT - Licenga para Lecionar Valéria Lourengo Kowaski/Valdicléia Lima 3069-0923
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Cumprimento de despachos diversos

Adriana Cristina dos Santos

Impontualidade

Concursos/Posse/Exercicio;

Adriana Cristina dos Santos

Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

Remogdo/Mudanga de Lotagdo/Remanejamento/Extensio de

Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

carga horaria/

Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

Gerente Regional do Portal da Educacdo;

Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

FUNCAO / SETOR NOME DO SERVIDOR TELEFONE EMAIL
Licenca Maternidade/Paternidade/Luto/casamento Valdicleia Rodrigues Lima 3069-0955 sre.metropc.divpe@educacao.mg.gov.br
Abandono de Cargo Adriana Cristina dos Santos
Processo Administrativo Disciplinar(Inassiduidade) Adriana Cristina dos Santos 3069-0945 sre.metropc.divpe @educacao. mg.gov.br

Gestor de SISAD

Marco Tullyo Rolla Araujo

Comissdo de Recurso de Avaliagao de Desempenho

Marco Tullyo Rolla Araujo

Acordo de Resultados

Marco Tullyo Rolla Araujo

Movimentagao de Pessoal Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalhdes 3069-0910 sre.metropc.divpe@educacao.mg.gov.br
Apoio Designag¢do de ANE - IE; Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

Alteracao de Titulagao; Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

Declaragao Funcional; Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

Liberagdo de Vagas para Designacao Cor Maria do C. Alfenas/Andreia Magalh3es

Acumulo de Cargos Carlos Eduardo M.Sampaio/Natélia Vieira Almeida 3069-0945 sre.metropc.educacao.mg.gov.br

Apoio Acumulo de Cargos Nelson de Rezende Junior 3069-0946 -
Convalidag¢do de Licenga Saude Natalia Vieira Almeida 3069-0945

sre.metropc.divrh@educacao.mg.gov.br

- - 3069-0908
Assédio Moral/Cédigo de Etica Marco Tullyo Rolla Araujo
Apoio Colegiado Escolar Marco Tullyo Rolla Araujo
Avaliacdo de Desempenho Marco Tullyo Rolla Araujo sre.metropc.divrth@educacao.mg.gov.br
Apoio Colegiado Escolar Daniela Magalhaes Pereira - -
Colegiado Escolar Valéria Lourengo Kowaski 3069-0955 sre.metropc.divrth@educacao.mg.gov.br

Opgdo de Comp. Remuneratdria - Diretor de Escola;

Daniela Magalhaes Pereira

Encaminhamento de processos de Diretor e Vice-Diretor

Cumprimento de determinagdes Judiciais;

Fale Conosco/ Portal do servidor/ OGE

Relatérios SEPLAG.

Al (Anotagdes Internas) e/ou IP (Informativo de Proventos);

Emitir 22 via de demonstrativos de pagamento;

Emitir DAE Documento Estadual de Arrecadagdo;

Atendimento de reclamagdo de pagamento

Distribuir demanda de servigos

Apoio SISAP

Daniela Magalhdes Pereira

Jailson Rodrigues de Oliveira
Coordenador SISAP/PAGAMENTO

Jaqueline Chagas Luiz

3069-0921

3069-0958

sre.metropc.sisap@educacao.mg.gov.br

sre.metropc.sisap@educacao.mg.gov.br
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FUNGAO / SETOR NOME DO SERVIDOR TELEFONE EMAIL
SETOR/FUNGOES TAXADORES
Cumprimento de determinagdes Judiciais; Alexandre Antdnio de Abreu - sre.metropc.sisap@educacao.mg.gov.br
SISAP PASSIVO de servidores ativos Aline Ramos de O. Fonseca/Bérbara de Souza Silva 3069-0941
Fale Conosco/ Portal do servidor/ OGE Almir Inacio de Rezende -
Relatdrios SEPLAG. Ana Maria Nunes da silva Muniz -
Al (Anotagdes Internas) e/ou IP (Informativo de Proventos); Anete Maria Moreira Ferreira -
Emitir 22 via de demonstrativos de pagamento; Bruno Neres Wlinger -
Emitir DAE Documento Estadual de Arrecadagdo; Catia Cristina Magalhdes Cardilo -
Atendimento de reclamagdo de pagamento Claudia de Souza Santos -
escolas (Guias de Ocorréncia); Claudinei Moura de Brito -
Recebimento de Quadro informativo de Alteragao —Ql; Cristiane Lucia Dias -
Emisséo de Al (Anotagdes Internas) e/ou IP (Informativo de Dejanira de Oliveira 3069-0931
Proventos) para acertos financeiros; Diva Soares Ribeiro de Araujo 3069-0940
) ) ~ ) ~ ) s L Kdtia Sinara Coelho de Souza 3069-0932
Providenciar retengéo e liberagdo de pagamento junto a instituicdo bancaria; -
Leandra Duarte O. Torquetti 3069-0921
Emitir DAE Documento Estadual de Arrecadagéo; Lilian Linhares de Jesus -
IAs (Informativo de Alterac&o) Incluséo e célculos financeiros; Luciano do Couto -
Cumprimento de relatérios advindos da SEPLAG/SEE; Marcio Gomes Ferreira -
Processar acertos relativos as reclamacdes de pagamento. Mauracy Mosele Cavalcante -
Cumprir relatérios da SEPLAG Nilce Maria de Bastos - sre.metropc.sisap@educacao.mg.gov.br
Nildete Amancio da Silva -
Simone de Fatima Gusmao -
Sonia Ribeiro Leite -
Paula Karine Marques Silva -
Tais Mendes da Silva -
Wanessa Quirino Ramos -
Wellington Luiz de Oliveira - sre.metropc.sisap@educacao.mg.gov.br
SETOR/FUNGOES APOSENTADORIA
Atendimento a servidores para informagdes/orientagdes/agendamentos de
pastas/ controle e planejamento;
Afastamento Preliminar a Aposentadoria; [.)IVISA.O DE DIREITOS E VANTAGE.NS .
Giselda Simone D. Albuquerque - Supervisora 3069-0947 sre.metropc.aposentadoria@educacao.mg.gov.br
" ™ Direitos e Vantagens
Atendimento e andlise de processos;
Publicag¢do de atos de aposentadoria/ acompanhamento IOF e Instrucdo de
processos de aposentadoria;
Instrucdo de processos de aposentadoria em diligéncia
FUNCAO / SETOR NOME DO SERVIDOR TELEFONE EMAIL
APOIO
Apoio aos Beneficios / atendimento e direcionamento publico Viviane Ferreira Moreira/Alzira Conceigdo Marinho
Emissdo de IA’s / digitacdo dos atos/ tramitagdo de IA's Rejane Aparecida dos Santos Oliveira 3069-0918

SETOR/FUNGOES

APOSENTADORIA
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FUNGAO / SETOR NOME DO SERVIDOR TELEFONE EMAIL
Analisar processo funcional para concessdo do Afastamento Lucia Maria Ferreira de Mendonga
Preliminar a Aposentadoria dos servidores Alzira Conceigdo Marinho
Analisar e instituir Processos de Aposentadoria dos Servidores da SRE-C; Ar\drela Crl'stma'A.'do Carmo
Dione Paulina Ribeiro
Analisar p/conceder ou retificar beneficios dos Servidores Inativos; Dulcinéa Maria Xavier
Insergdo de dados funcionais no SISAP inativos; Henivane Aparecida dos Reis
Arquivamento de Processos nas pastas funcionais; Monique Teixeira Barbosa
Publica¢do de Afastamento da Docéncia. Jéssica Coelho Lourengo
Atualiza¢do do SISAP (servidores da casa); Neusa Martins Justino
Pastas funcionais dos servidores da casa; Eliane Ramires
AVERBACAO / SISAP CADASTRO
Declaragdo p/INSS-Certiddo de Tempo Contribuigdo Aline Ramos de O. Fonseca
Averbacdo e Exclusdo de tempo/Declarag¢do Funcional Aline Ramos de O. Fonseca 3069-0917
Inser¢des de dados/Averbagdo Aline Ramos de O. Fonseca
Insergdes de dados/Averbagio Barbara de Souza Silva
FERIAS PREMIO - AFASTAMENTO
Férias Prémio afastamento Médrcia de Souza Parreiras
BENEFICIOS
Publica¢do de Atos/Confecgdo de IA'S/digitagido/ Hudson Tulio
Tramita¢do de Documentos Diversos
Concessao, anulagio e retificagdo de Férias Prémio/ beneficios Daniela Patricia Branddo da Silva 3069-0947
SISAP PAGAMENTO
Inser¢des de dados/SISAP PASSIVO de servidores ativos Marillcia Keziah Aniceto 3069-0941
Pedidos via emails de Microfilmagem p/acertos/complementacdo do Sistema-
Vencimentos Deixados- Recadastramento Lilian Magda Costa Guimaraes 3069-0941

Taxagdo de IAS de Afastamento Preliminar/Férias Prémio em espécie/IA
Aposentadoria/Abono Permanéncia

Opgido Vencimento de Diretor Aposentado/Dir.Apostilado




